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1. DA APRESENTAÇÃO  

1.1 O Plano de Contratação Anual –PCA é fruto de uma gestão comprometida com 

resultados e com a transparência dos gastos públicos. É um documento que 

consolida todas as contratações que as Secretarias Municipais pretendem 

realizar no exercício financeiro de 2026. 

1.2  Se constitui de uma ferramenta de planejamento dos gastos municipais que 

busca aperfeiçoar a governança e a gestão das contratações, possibilitando a 

maximização dos resultados institucionais e o uso racional dos recursos 

públicos, porquanto sua construção vincula as despesas previstas no PCA com 

as disponibilidades orçamentárias de acordo com o previsto na LOA (Lei 

Orçamentária Anual). 

1.3 A elaboração de um Plano de Contratação Anual materializa a orientação 

legislativa da Lei nº 14.133/2021. 

 
 

2. DOS OBJETIVOS 

2.1 Fortalecer a cultura de planejamento das necessidades de suprimento de 

materiais e serviços nas Secretarias Municipais. 

2.2 Aperfeiçoar a gestão interna das compras por meio da previsibilidade das 

demandas com vistas à eficiência dos estoques em almoxarifados, com 

redução de desperdícios e com a economicidade e racionalização de gastos; 

2.3 Propor alternativas de atuação e modelos de aquisições e contratações 

corporativas, proporcionando a redução do número de processos licitatórios; 

2.4 Divulgar as expectativas de compras para o mercado fornecedor, fomentado, 

sobretudo a participação, das micro e pequenas empresas nos processos 

licitatórios, e, por consequência, o desenvolvimento econômico local. 

 

 

3. DAS DIRETRIZES 

3.1       O Planejamento de Contratações Anual deverá adotar as seguintes 

diretrizes: 

3.1.1 Qualidade e produtividade do gasto; 

3.1.2 Garantir a transparência e a celeridade das contratações e aquisições. 

3.1.3 As ações e metas estabelecidas no Plano Plurianual e suas disponibilidades 

orçamentárias e financeiras para as aquisições; 

3.1.4 As contratações vigentes; 

3.1.5 As disponibilidades de materiais em estoque. 

3.1.6 O consumo médio dos órgãos e entidades nos últimos 12 (doze) meses que 

antecederam a elaboração do plano anual de aquisições. 

 

 
4. DA METODOLOGIA 
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4.1 A primeira etapa da elaboração do Plano Anual de Contratações se iniciou com 

apresentação a todos os órgãos orçamentários do Executivo Municipal, 

explanando a importância de sua elaboração e implementação para a 

administração pública municipal, para as empresas fornecedoras de bens e 

serviços e para a sociedade, sob três perspectivas: 

a) Quanto ao aprendizado e crescimento da equipe municipal com o 

aperfeiçoamento das competências gerenciais e técnicas; 

b) Para as compras e contratações sob os aspectos dos recursos públicos, 

aprimorando a gestão e a execução dos gastos públicos; 

c) Sob a perspectiva de resultados com a otimização da disponibilidade; 

 
4.2 A segunda etapa consistiu no levantamento das necessidades junto a 

cada um dos órgãos da Prefeitura Municipal de Quevedos. Planejando, 

levantando todas as necessidades de cada secretaria, relacionando sua proposta 

de compras e contratações, identificando àquelas de natureza continuada e as 

que serão renovadas para o exercício seguinte, alinhando seu planejamento às 

diretrizes definidas neste Plano Anual de Contratações. 

4.3 A terceira etapa consistiu na consolidação e tratamento das 

necessidades levantadas pela Secretaria Municipal de Finanças, Setor de 

Compras e Licitações. 

4.4 O presente documento (PCA – Plano Anual de Contratações) foi 

elaborado sob a coordenação da Secretaria Municipal de Finanças, com o apoio 

das demais Secretarias, viabilizando a realização de licitações conjuntas, 

otimizando custos, agilizando procedimentos e facilitando o controle das 

despesas. 

 
 
 
 

5. DA EXECUÇÃO DAS CONTRATAÇÕES INSERIDAS NO PCA 

 

5.1 Para organizar o calendário das suas compras, as secretarias requisitantes 

precisam observar o período do exercício financeiro dado pela Lei 

Orçamentária Anual publicada anualmente pela Secretaria de Administração, 

Planejamento e Finanças, além de considerar prazos médios estipulados para 

o planejamento, definição e atendimento dos requisitos mínimos necessários, 

tramitação e homologação processual, recebimento do material e /ou execução 

do serviço, de acordo com dado tipo de processo. 

5.2  Instrução de Requerimento: Cada unidade requisitante é responsável por 

organizar e instruir seus processos de aquisição de acordo com os critérios de 

legislação e com o contexto da Prefeitura Municipal de Quevedos. 

5.3 O cronograma de execução levará em conta a data pretendida para o uso do 

material e/ou serviço. 
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6. DO MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 

6.1 O monitoramento do plano será realizado pela Secretaria Municipal de 

Finanças e Secretaria Municipal de Administração, a cada 3 (três) meses, com 

o objetivo de avaliar o andamento das contratações de forma a identificar 

possíveis inconsistências, visando a constante melhora e evolução do PCA e 

das contratações pretendidas. 

6.2 O PCA poderá sofrer alterações em virtude de situações excepcionais, 

emergenciais, situações adversas ou demandas que poderão surgir. 

 

 

 

7. DA REGULAMENTAÇÃO 

7.1 Em âmbito municipal, a Lei Federal nº 14.133/2021, assim como as definições 
do Plano de Contratações Anual, foram regulamentadas por meio do Decreto 
Municipal nº 1.056, de 11/01/2024. 
 7.2 Até 31 de outubro de cada ano, as informações e subsídios necessários para 
a elaboração do PCA relativo ao ano seguinte. 
7.3 Compete a secretaria responsável pelo Planejamento: 
7.3.1 Estabelecer, por ato administrativo próprio, a forma de recebimento dos 
PCA’s; 
7.3.2 Encaminhar o PCA consolidado ao Gabinete do Prefeito até o dia 30 de 
novembro de cada ano, a fim de apoiar as diretrizes de contratações referentes 
ao exercício seguinte; 
 
 
 

8. DA ELABORAÇÃO DO PCA 

8.1 A elaboração do PCA deverá atender os seguintes requisitos: 

a) O tipo de item, com a completa caracterização; 

b) A unidade de fornecimento do item; 

c) Quantidade a ser adquirida ou contratada; 

d) Descrição sucinta do objeto; 

e) Justificativa para aquisição ou contratação; 

f) Estimativa preliminar do valor; 

g) O grau de prioridade da compra ou contratação; 

h) A previsão da data desejada para a compra ou contratação; 

i) Se há vinculação, correlação ou dependência com a contratação do outro 

item para sua execução, visando determinar a sequência em que os 

respectivos procedimentos licitatórios serão realizados; 

j) As eventuais alterações das diretrizes de pagamento em ordem 

cronológica, se for o caso. 
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Quevedos, 27 de novembro de 2025. 

 
 
 
 

_____________________________________ 
Karine dos Santos Almeida 

Secretária Municipal de Finanças 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                        _____________________________________________________ 

Taís Fabiane da Maia Flores Rosa 
Prefeita municipal 
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9. PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 

 

PCA - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL - 2025 
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEVEDOS/RS 

 

Secretaria Objeto Descrição Data Prevista Valor 
Estimado 

SM Desinsetização, Desratização e 
Dedetização 

Contratação de empresa para serviços de desinsetização, desratização, 
eliminação de cupins, expurgos de morcegos, limpeza de fezes dos forros do 
prédios 

01/02/2026 6.000,00 

SMOSP Rede de Água Aquisição de materiais para melhorias e ampliação nas redes de água 01/03/2026 50.000,00 

SMAS Aluguel Social Aluguel social para famílias em situação de vulnerabilidade social Anual 20.000,00 

SM Ar Condicionado Split Aquisição  e manutenção de Ar Condicionado Split Anual 30.000,00 

SMECDT Assessoria Educacional Contratação de empresa para assessoria educacional de forma contínua e 
sistemática, para auxílio na construção de projetos e acompanhamentos dos 
programas do Governo Federal/MEC 

Anual 24.000,00 

SMCDT Agricultura Familiar Aquisição de alimentos - Agricultura Familiar Anual 50.000,00 

SMA Associação Acadêmicos Fomento com objetivo de estabelecer condições para viabilizar o acesso ao 
ensino superior universitário e cursos técnicos profissionalizantes que inexistem 
em nosso Município. 

Anual 115.000,00 

SMCDT Merenda Escolar Aquisição de Merenda Escolar  Anual 130.000,00 

SMF Assessoria Contábil Contratação de Serviços Técnicos Profissionais Especializados para a 
Prestação de serviços de Assessoria de Captação de Recursos e Elaboração de 
Projetos Estaduais e Federais ESOCIAL E ASSESSORIA CONTÁBIL 

Anual 54.000,00 

SM Material de Limpeza Aquisição de Material de Limpeza 03/03/2026 70.000,00 

SM e 
Gabinete  

Semana do Município Semana alusiva ao aniversário do Município com diversas programações 
educacionais, culturais, ambientais, saúde etc. 

10/03/2025 50.000,00 

SM Banheiros químicos Locação de banheiros químicos para eventos. 10/03/2026 5.000,00 

SMOSP Tubos de Concreto Aquisição de Tubos de Concreto 07/04/2026 50.000,00 

Todas as 
secretarias 

EPIs Aquisição de EPIs para os funcionários lotados nas secretarias municipais 10/04/2026 50.000,00 

SM Obra e Serviço de Engenharia Serviços de Reformas/manutenções/conservações prediais Anual 40.000,00 
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SMS Assessoria em Saúde Serviços de Assessoria nos Sistemas de Saúde, com o objetivo de acompanhar 
as plataformas do Ministério de Saúde, bem como, a inserção de dados e 
relatórios. 

17/04/2026 21.000,00 

SM Gêneros Alimentícios para 
lanches 

Aquisição de Lanches/Coffee Break para eventos das Secretarias Municipais 22/04/2026 15.000,00 

SMS Equipamentos de Vigilância Contratação de empresa especializada para o fornecimento de equipamentos e 
prestação de serviços de instalação de equipamentos de vigilância 

25/04/2026 25.000,00 

SMA Comunicação e Publicidade Contratação de serviços de comunicação e publicidade visando consultoria, 
gerenciamento de redes sociais, produção e redação de conteúdos publicitários 
e produção de material audiovisual 

02/05/2026 50.000,00 

SMOSP Iluminação Pública Aquisição de materiais para a manutenção da iluminação pública do município 
de Quevedos 

08/05/2026 50.000,00 

SMECDT Banda Marcial Escolar Contratação de serviços de aula de iniciação de música para Banda Marcial 
Escolar – Instrutor para Banda Marcial 

12/05/2026 18.000,00 

SMAS Cestas Básicas Aquisição de Cestas Básicas para uso do CRAS 21/05/2026 50.000,00 

SMECDT Campeonatos Municipal Contração de Empresa Especializada em Serviços de Arbitragem 21/05/2026 70.000,00 

SMAS Oficinas Contratação de Instrutores Para Promover Oficinas de Musicalização, Danças, 
Culinária e Artesanato 

27/05/2026 120.000,00 

SM Conserto de Pneus Conserto de Pneus 03/06//2026 1.707.758,50 

SM Contratação empresa 
prestadora de serviços de 
pedreiro, pintor e eletricista 

Contratação de serviços de pedreiro, pintor e eletricista 15/07/2026 150.000,00 

SMECDT Semana Cívico-Farroupilha Apoio à Cultura -  Semana Farroupilha e Desfile Cívico-Farroupilha 14/09/2026 10.000,00 

SMECDT Romaria de Nossa Senhora 
dos Remédios 

Apoio ao evento Romaria da Padroeira do Município. 17/10/2026 10.000,00 

SMOSP Tratamento de água Contratação de empresa para tratamento de água. anual 110.000,00 

SMADS Consultoria ambiental Contratação de empresa para consultoria ambiental anual 18.000,00 

SM Ponto Biométrico Locação de relógio ponto biométrico. anual 30.000,00 

SM Consultoria Jurídica  Contratação de prestação de serviços técnicos especializados de assessoria e 
consultoria jurídica 

Anual 45.600,00 

SMECDT Contratação de transporte 
escolar 

Contratação de serviço de transporte escolar, durante o período letivo. Ano letivo 1.320.000,00 

SMECDT Locação de prédio Aluguel do prédio da Secretaria de Educação e Biblioteca Municipal Anual 23.000,00 

SM Combustível e óleo lubrificante Aquisição de combustível e óleo lubrificante para a frota Municipal. Anual 1.200.000,00 

SM Seguro veicular Contratação de seguro para a frota municipal. 01/06/2026 35.000,00 

SM Manutenção veicular Contratação de manutenção veicular para toda a frota de veículos, máquinas 
agrícolas e rodoviárias do Município(mão- de -obra e peças). 

01/06/2026 800.000,00 
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SM Serviço de telefonia Contratação de serviço de telefonia para o centro administrativo e demais 
secretarias. 

Anual 38.000,00 

SMOSP e 
SMAMADS 

Locação de veículo Contratação de locação de veículos para atender as demandas das secretarias.  Anual 220.000,00 

SM E 
GABINETE 

Serviço de comunicação rádio Contratação de serviço de rádio oficial. Anual 6.800,00 

SMS Aquisição de medicamentos Aquisição de medicamentos para a Secretária de Saúde. Anual 200.000,00 

SMS Confecção de próteses 
dentárias 

Contratação de serviço de confecção de próteses dentárias. Anual 180.000,00 

SMS Contratação de software para o 
SAMU 

Contratação de software conforme os requisitos para a implementação, manutenção e 

suporte de um sistema de comunicação móvel entre o município e o Departamento de 

Regulação do Estado do RS – SAMU 192. 

 

Anual 8.500,00 

SMS Contratação de serviço 
especializado  laudos de 
exames. 

Contratação de empresa para prestação de serviços especializado de análise e 

emissão de laudo de exames de eletrocardiograma 

Anual 30.000,00 

SM Gás de cozinha Aquisição de gás de cozinha conforme demanda das secretarias. Anual 9.600,00 

SM Recarga/manutenção nos 
extintores de incêndio 

Contratação de serviço de manutenção e recarga de extintores de incêndio para 

o centro administrativo e todas as secretarias e escolas. 

Anual 5.000,00 

SM Serviço de borracharia Contratação de serviços de borracharia para consertos de pneus dos veículos e 

maquinários. 

Anual 250.000,00 

SM 
Aquisição de materiais para 
obra/construção 

Aquisição de materiais para manutenção e reparos das secretarias. 
Anual 150.000,00 

SMECDT 
Aquisição de  recursos para as 
escolas 

Aquisição de materiais necessários para as atividades escolares. 
Anual 50.000,00 

SMS Serviços Hospitalares Contratação de serviços hospitalares na cidade de São Pedro. 
Anual 420.000,00 

SM Serviço de Assessoria  Contratação de serviço de assessoria jurídica, contábil e de gestão.(DPM) 
Anual 17.000,00 

SMF EMATER/ASCAR Convênio EMATER/ASCAR 
Anual 54.000,00 

SMF FAMURS 
Convênio FAMURS -  Federação das Associações de Municípios do Rio Grande 

do Sul  
Anual 12.000,00 
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SMAMADS e 
SMOSP 

Contratação de horas 
máquinas  

Contratação de horas máquina para a manutenção das atividades 

desenvolvidas. 
Anual 80.000,00 

SMAMADS Nitrogênio 
Aquisição de Nitrogênio líquido para manutenção de sêmen bovino aptidão 

leiteira. 
30/01/2026 3.500,00 

SM Locação de lonas 
Contratação de empresa especializada em locação, instalação e desinstalação 

de lonas para os eventos/atividades do Município. 
Anual 30.000,00 

SMAMADS 
Aquisição de implementos 
agrícolas 

Aquisição de implementos agrícolas para a melhora da prestação de serviço da 

patrulha agrícola. 
Anual 100.000,00 

SMAMADS Aquisição de sêmen bovino 
Aquisição de Sêmen bovino aptidão leiteira parea manutenção do programa de 

melhoria genética nas propriedades rurais do Município. 
01/04/2026 2.000,00 

SMAMADS Serviço de análise de solo 
Contratação de serviços técnicos Profissionais Especializados para a Prestação 

de serviço de análise de solo. 
25/03/2026 4.000,00 

SMECDT Locação de brinquedos 
Contratação de empresa especializada em locação de brinquedos recreativos 

com monitor para eventos ao público infantil. 
Anual 25.000,00 

SM Passagens aéreas Contratação de empresa especializada em vendas de passagens aéreas. 
Anual 60.000,00 

SM Decorações Contratação de empresa especializada em decorações de ambientes. 
Anual 50.000,00 

SMOSP Decoração natalina praças 
Contratação de empresa especializada em decoração e instalações natalinas 

para ambientes externos – praças de Quevedos. 
Novembro  12.000,00 

SM Serviço de sonorização 
Contratação de empresa especializada para serviço de sonorização para 

eventos das Secretarias Municipais e eventos do calendário oficial de eventos. 
Anual  50.000,00 

SM 
Palestras/seminários/Formação 
/cursos/treinamentos 

Contratação de palestrantes, cursos, seminários e congressos. 
Anual 50.000,00 

SM 
Contratação de estagiários- 
CIEE 

Contratação de serviços de empresa especializada em serviços de estagiários, 

menor aprendiz, estudantes de nível médio, superior e técnico. 
Anual  7.150,00 
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SM Serviço de laudos técnicos 
Contratação de empresa especializada em  prestação de serviços em Saúde 

Ocupacional e Medicina do Trabalho. 
Anual 10.000,00 

SM Serviço de  Emissão de Laudos 

Serviço de Emissão de Laudo de Insalubridade, Periculosidade e 
Penosidade, para todos os servidores. 

Elaboração de Laudo Técnico de Condições Ambientais do Trabalho 
LTCAT, para os servidores . Anual 20.000,00 

 
 
 
 
 
 
 

CONTRATAÇÕES NA ÁREA DE TECNOLOGIA DA INFORMÁTICA 

Secretaria Objeto Descrição Data Prevista Valor Estimado 
SM Equipamentos de 

Informática 
Aquisição de Equipamentos 
de Informática 

01/04/2026 50.000,00 

SM Contratação de software Locação de software de 
sistemas de gestão para 
administração pública 
municipal, através de 
empresa especializada em 
tecnologia da informação 

02/01/2026 300.000,00 

SM Instalação de novo software 
de gestão  

Serviço de 
instalação/migração de novo 
software de gestão. 

01/03/2026 100.000,00 

SM Contratação de internet Contratação de internet para 
o centro administrativo e 
demais secretarias 
municipais. 

Anual 120.000,00 

SM Treinamentos na área de TI Contratação de treinamento 
aos servidores municipais  
sobre segurança da 
informação. 

Anual 10.000,00 
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ABREVIAÇÕES 

SMECDT Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Turismo 

SMAS Secretaria Municipal de Assistência Social 

SMAMADS Secretaria Municipal de Agricultura Meio Ambiente e Desenvolvimento Social 

SMOSP Secretaria Municipal de Obras e Serviços Públicos 

SMF Secretaria Municipal de Finanças 

SM Secretarias Municipais 
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