PREFEITURA DF QUEVEDOS
Estado do Rio Grande do Sul Quevedos
33¢de Emancipacio Politico-administrativa, 322 de Instalacdo do Municipio.
Administracdo 2025/2028

DECRETO MUNICIPAL N° 1169 de 01 de dezembro de 2025

Dispée sobre os procedimentos a serem
observados pelos orgéos e entidades da
Administragdo Publica Municipal com vistas
a0 encerramento do exercicio financeiro de
2025,

TAIS FABIANE DA MAIS FLORES ROSA Prefeita do Municipio de

Quevedos no uso de atribuicao que Ihe confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO as disposigées da Lei Complementar Federal n° 101, de 4
de maio de 2000, que estabelece normas de financas voltadas para
responsabilidade fiscal:

CONSIDERANDO as disposigées da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle

Federal:
CONSIDERANDO o disposto na Resolucao do Tribunal de Contas do Estado
n®1.134/2020, que dispde sobre os documentos que deverso ser entregues para
exame das contas anuais e ordinarias da esfera municipal;
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado

CONSIDERANDO as disposicées da Instrucdo Normativa do Tribunal de
Contas do Estado n° 08/2025, que dispée sobre g publicacdo do Relatério Resumido
da Execucao Orcamentaria (RREO) e do Relatério de Gestao Fiscal (RGF), bem
CoOmo sobre a remessa das informacées e dos dados dos 6rgaos e entes da esfera
municipal, para os fins do exercicio da fiscalizagao que lhe compete, nos termos da
Lei Federal Complementar n°101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO 3 necessidade de atendimento dos requisitos dos
procedimentos contabeis e de transparéncia da informagéo estabelecidos pelo
Decreto Federal n° 10.540/2020, que dispoe sobre o padrao minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execucgao Orcamentaria, Administragdo Financeira e
Controle; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e
estabelecer um cronograma de atividades e acoes necessdrias para o encerramento
do exercicio financeiro de 2025, com vistas ao atendimento da legislacao vigente,
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DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Br..2° O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na
eXxecucao orcamentaria, financeira e patrimonial estao definidos no Anexo | deste
Decreto.

mediante prévia comunicagdo, o blogueio ou liberagao de funcionalidades dos
Sistemas Informatizados envolvidos.

§ 2° A n3o observancia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o
caput ensejara a apuracao de responsabilidade de ordem funcional nos termos da
legislacao vigente, respeitados os principios do contraditorio € ampla defesa.

oreamentaria da receita e despesa, contabilidade, auditoria e Inventario em todos os
orgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

§ 1° Observados os prazos estabelecidos neste Decreto, compete aos

CAPITULO Il ]
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
Secao |
Do Fechamento Orgamentario e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio, os pedidos de solicitagbes e
requisicdes para compras dentro do exercicio de 2025 encerrar-se-3o dia
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VI — destinadas ao atendimento de situagées de emergéncia ou de
calamidade publica, quando assim forem €xpressamente declaradas em ato do
Poder Executivo Municipal:

VIi — as decorrentes de juros, encargos e amortizacio da divida;

VIl - aquelas que, em carater excepcional, forem €xpressamente autorizadas
pela Prefeita Municipal, observado 0 disposto no inciso 11 do art. 50 da Leij
Complementar federa| n° 101, de 2000

Art. 5° Observado o disposto no art. 168, § 2° da Constituicgo Federal, o
saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder Legislativo devera
ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida no Anexo | deste Decreto.

Paragrafo tnico. Transcorrida a datg prevista no caput deste artigo, sem que

despesas que devam SE€ processar até o encerramento do exercicio,
independentemente da fonte de recurso, deveréo ser emitidos até as 17:00 h do dia
30/12/2025.

Secao I
Da inscricio em Restos a Pagar

Art. 7° Observadas as respectivas fontes de recursos, serao inscritas em
Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as despesas
nao-liquidadas, até o limite do saldo de disponibilidade finar)cefra de cada fonte.

§1° Para fins da apuracao da disponibilidade financeira em cada fonte de:
reécursos sera observado, no que couber, o regramento estabelecido na Instrucao
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Normativa n° 08/2025, do Tribunal de Contas do Estado ou na norma que lhe for
superveniente.

§ 2° Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso I, da Lei
Complementar n° 101 /2000, e para efeitos de inscricao em restos a pagar

2025 relacionadas a-

| — utilizacdo de servigos, telefonia, acesso a internet, energia elétrica e
Servigos postais:

Il — contratos Cujo objeto ou parcela deste seja cumprido e atestado pela
Administracdo Municipal até o ultimo dia util do exercicio, tais como aluguéis,

§ 3° Eventual diferenca entre os valores efetivamente devidos e os que forem
liquidados com base no paragrafo anterior serdo objeto de ajuste no préximo
exercicio, complementando-se Ou cancelando-se os empenhos, conforme o caso.

Art. 9° E vedada a inscricdo em Restos a Pagar Nao-Processados de
despesas empenhadas para atendimento de:

| — adiantamentos em geral:

Il - diarias de viagem;

Il — transferéncia de recursos sob a forma de subvencoes, contribuicées ou
auxilios;

IV — despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos
sociais;

V — auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial:

VI — sentencas judiciais:

VIl - indenizacées e restituicées de qualquer natureza;

VIl - contribuigées ac PASEP.

Secao i
Do Cancelamento de Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

Art. 10. Os saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao-
Processados até 31 de dezembro de 2024 serzo anulados até o ultimo dia util de
2025, desde que nao se refiram a despesas em processo de liquidacao.

Paragrafo tnico. Considera-se em processo de liquidacao, a despesa ja
empenhada, cuja obra, servigo ou material contratado ja tenha sido executado,
prestado ou entregue e que, no encerramento do exercicio, ainda se encontre em
fase de verificagao do direito adquirido pelo credor.
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Art. 11. Desde que observado o disposto no Decreto Federal n° 20.910, de 06
de janeiro de 1932, o saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de
dezembro de 2020, e ndo reclamado pelos respectivos credores, sera baixado por

Art. 12. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto poderéo,
excepcionalmente, ser restabelecidos, desde que observadas, no que couber, as
condigoes estabelecidas no art. 21 deste decreto.

Art. 13. Compete a Prefeita Municipal, observadas as disposicées desta
Secao, decidir e indicar por escrito ao Setor de Contabilidade, no prazo estabelecido

empenhos.

Segao IV

§ 1° A partir do levantamento de que trata o caput deste artigo, todos os
recursos existentes nas contas bancarias devero estar devidamente contabilizados,
inclusive os recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em poder do
Municipio, bem como todas as despesas pagas no exercicio também devem estar
devidamente contabilizadas.

§ 2° Os recursos ingressados nas contas bancarias, cuja origem for
desconhecida poderao, excepcionalmente, ser registrados como ingresso de
natureza extraorgamentaria na conta contabil 2.1.8.9.1.98.XX.00.00 — Receitas a
Classificar, até sua devida regularizacio.
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Secao V
Do Inventario de Bens e Valores

Art. 17. Para fins de fechamento do Balanco Anual, serzo designadas
comissdes compostas por servidores publicos, preferencialmente efetivos, para

Art. 18. A cépia das atas dos inventarios firmadas pelos membros das
comissdes de que trata o artigo art. 17 deste Decreto e ratificada pelo Prefeito
Municipal devera compor a documentacso do Balanco Anual

Paragrafo Gnico. Se na conclusdo dos inventarios forem constatadas
inconsisténcias ou irregularidades, estas deverao ser claramente identificadas e
encaminhadas a(s) autoridade(s) competente(s) para adocao das providéncias
cabiveis.

CAPITULO I
DAS DEMAIS DISPOSICOES
Secgio |
Da Apuracio do Superavit ou Déficit Financeiro do Exercicio

Art. 19. Para fins de apuracao do superavit financeiro de que trata o art. 43,1
e §2, da Lei Federal n° 4.320/1964, ou eventual déficit financeiro, o saldo das
disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso, confrontadas com as
respectivas obrigacées, também por fonte de recurso.

Paragrafo Unico. Nos casos de revisao do superavit previstos caput deste
artigo, cabera a unidade gestora interessada instruir processo com o pleito,
indicando as justificativas e o embasamento legal que amparam a revisio do
superavit do exercicio, encaminhando-o a Secretaria de Financas para analise da
viabilidade da abertura de crédito adicional.

Secao i
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 21. Apés o término do exercicio de 2025, poderao ser reconhecidas e
pagas por dotagées para Despesas de Exercicios Anteriores, obedecida, sempre
que possivel, a ordem cronologica, as seguintes despesas:

I - ndo processadas em época propria, para as quais o orcamento respectivo
consignhava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las:;
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Il - de Restos 3 Pagar com prescricao interrompida: e

Il - relativas a compromissos reconhecidos apos o encerramento do
exercicio correspondente.

IV — relativas 3 complementacéo dos empenhos que forem liquidados com
base no art. 7°, § 2°, deste Decreto.

§ 1° No caso dos incisos I, 1l'e Il do caput, os empenhos e os pagamentos 3
conta de Despesas de Exercicios Anteriores Somente podem ser realizados quando
houver processo protocolizado e autuado no 0rgao ou nag entidade, contendo os
seguintes elementos:

| = reconhecimento €Xpresso da divida pela autoridade Competente:

Decreto Federal n° 20.910, de 6 de Janeiro de 1932, e do Decreto-Lei Federal n°
4.597, de 19 de agosto de 1942: e
i — autorizagao expressa do ordenador da despesa para que se efetue o
empenho e o pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.
§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ficar arquivado no
0rgao ou na entidade, a disposicdo dos orgéos de controle interno e externo.

Secao |
Disposi¢ées Finais
Art. 22 A inscricio de Restos a Pagar em desacordo com as disposi¢es deste
Decreto, quando Comprovada a ma fé, pode ensejar a instauragzo de Processo
Administrativo Disciplinar (PAD) contra quem Ihe der causa.

Art. 23. Fica delegada & Secretarig Municipal de Finangas, competéncia para
edicdo de normas complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento deste

Art. 25. Este Decreto entra €m vigor na data de sua publicacgao.

TAIS FAgﬂ\NE ’Bf MAIA FLORES ROSA
PREFEITA MUNICIPAL
Y "Nre;
KAF%TNeE %? ANTOS A(le\%m

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS PUBLICADO 0 110 DA P,
DE QUEVEDGS, NA DATA DE

mﬁ@ﬁu___
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade

Encaminhamento de pedidos para abertura de créditos
adicionais ao orcamento vigente

Data Final
25/12/2025

Data limite para registros de liquidacao da despesa no
sistema.

25/12/2025

Data limite para a emissao do Boletim de Tesouraria do
ultimo dia util do exercicio

31/12/2025

Data limite para que os detentores de
adiantamentos/suprimentos de fundos apresentem as
respectivas prestacdes de contas ao setor de Financgas

25/12/2025

Data limite para a tesouraria encerrar nas Instituicoes
Financeiras todas as contas bancarias sem
movimentacdo a mais de 05 anos e sem saldo
financeiro encaminhando a respectiva relacéo ao setor
de contabilidade, para sua desativagéo no sistema.

25/12/2025

Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao
Poder Executivo os valores correspondentes as sobras
de repasses nao utilizados OU nao comprometidos no
exercicio financeiro.

30/12/2025

Data limite para as o Poder Legislativo encaminharem,
para fins de consolidagédo, os demonstrativos € as
informacées contabeis relativas ao encerramento do
exercicio.

12/01/2026

Data limite para a Secretaria de Finangas enviar ao
Setor de Contabilidade as informagées necessarias
sobre os empenhos do exercicio que deverao ser
inscritos em restos a pPagar processados e nao
processados, bem como a relagdo daqueles inscritos
€M anos anteriores que poderao ser baixados por
prescricéo, anulacio ou cancelamento de empenhos.

31/12/2025

Data limite para que o Setor de Financas encaminhe, por
escrito, ao Setor de Contabilidade:

@) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa Tributaria
e Nao Tributéria do exercicio de 2025, detalhados por
Tributo e/ou Créd ito;

b) a posicéo do estoque da Divida Ativa no final do Gltimo
dia util de 2025, detalhado por Tributo e/ou Crédito;

C) relagdo com o total das baixas da Divida Ativa
ocorridas no exercicio de 2025, segregadas da seguinte
forma:

c-1) baixas pelo recebimento:

31/12/2025
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-2) baixas pelos abatimentos oy anistias previstas
egalmente;

C-3) baixas pelo cancelamento administrativo ou judicial
da inscricao:

C-4) baixas por prescrigao,

C-5) baixas por dacdo em Pagamento e/oy adjudicacao; e
C-6) outras baixas eventualmente lancadas.

d) oficio informando o desempenho da arrecadacao em
relacéo a previsao de todos os tributos ds competéncia
do Municipio, destacando as providéncias adotadas
para efeito de fiscalizacio das receitas e de combate 3
Sonegacao, bem como as demais medidas para
incremento das receitas tributarias e de contribuicées e
as acoes de réCuperagéo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, nos termos dos arts. 13 e 58,
da Lej Complementar n°101/2000;

10

Data limite para a disponibilizagzo do orcamento de
2025 no sistema para fins inicio de registro dos atos e
fatos relacionados 3 €XeCUcao orgamentaria da receita
€ da despesa.

31/12/2025

11

Data limite para apuragao do resultado do exercicio
financeiro de 2025, a partir da qual o sistema estara
desabilitado para qualquer registro contabil relativo ao
exercicio encerrado.

15/01/2026

12

Data limite para o Setor de Contabilidade emitir as
demonstragées contabeis da Administragéo Direta e as
Demonstragses Contabeis Consolidadas do exercicio
financeiro de 2025, compreendendo os balangos
orcamentario, financeiro e patrimonial, a demonstragéo
das variacées patrimoniais, a demonstracao dos fluxos
de caixa e as respectivas notas explicativas.

20/01/2026

13

Data limite para o Setor de Contabilidade enviar ao
Tribunal de Contas - TCE, para fins de coleta de
assinaturas, o Relatério de Validacao e
Encaminhamento (RVE), extraido do Programa
Autenticador de Dados (PAD) do Sistema de
Informacgées Para Auditoria e Prestacado de Contas
(SIAPC), contendo as informacgdes relativas ao
encerramento do exercicio financeiro de 2025

30/01/2026

14

Data limite para o responsavel pelo Controle Interno
enviar ao Tribunal de Contas do Estado - TCE, para
conhecimento prévio, a Manifestagao Conclusiva do
Controle Interno (MCI), do Sistema de Informacgées Para
Auditoria e Prestacao de Contas (SIAPC), contendo as
informacées relativas ao encerramento do exercicio

30/01/2026

financeiro de 2025. =
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18

17

Data limite para o Gabinete da Prefeita, encaminhar ao
Setor de Contabilidade, 0 relatério circunstanciado do
Prefeito sobre sua gestao, indicando o atingimento, ou
nao, das metas estabelecidas na Lej Orgcamentaria
Anual, na Lej de Diretrizes Orgamentarias e no Plano
Plurianual, contendo, também, informagées fisico-
financeiras sobre os recursos aplicados na Manutencao
e Desenvolvimento do Ensino - MDE, no Fundo de
Manutencao e Desenvolvimento da Educacéo Basica e
de Valorizacdo dos Profissionais da Educacao —
FUNDEB e em Acles e Servicos Plblicos de Salde —

ASPS (art. 2° IV, letrg “g” da Resoluggo n° 1.134/2020,
do TCE/RS).

or em que constem, no
minimo as informacoes exigidas pelo art. 2°, IV, letra “b”

da Resoluczo n° 1.134/2020, do Tribunal de Contas do

nto do ensino (@i, 202, v
letra “i”, da Resolucao n° 1.134/2020, do TCE/RS);

iridos com recursos vinculados 3
. da Resolucso n° 1.134/2020,

Data limite para entrega, pelas comissées referidas no art.
17 deste decreto da copia das atas de encerramento dos
inventarios de bens moveis, de bens de consumo e de
valores em tesouraria, evidenciando a fidedignidade
desses bens inventariados com os correspondentes
registros contabeis, apontando as eventuais diferencas e
as respectivas providéncias adotadas (art. 2°, 1V, letra “¢”,

da Resolugao n° 1.134/2020, do TCE/RS).

18

Data limite para que o responsavel pela Unidade de
Pessoal, encaminhe ao Setor de Contabilidade a ]
declaragao referida no art. 2° IV, letra “d”, da Resolugdo

n°® 1.134/2020, do TCE/RS.

10/01/2026

30/01/2026

10/01/2026

10/01/2026
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332 de Emancipaciio Pol

19 Data limite Para que o Conselho Gestor do Regime
Proprio de Previdéncia, apresente o relatori
analise das contas do R

10/01/2026

10/01/2026

pal de Salide, 10/01/2026
, do Ato das Disposicées

10/01/2026
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