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DECRETO MUNICIPAL N° 1119, de 27 de margo de 2025

Regulamenta, no ambito do poder
executivo municipal, o regime de

adiantamento de numerario.

A PREFEITA MUNICIPAL DE QUEVEDOS, no uso das atribuigbes que
lhe confere a Lei Organica Municipal em seus artigos 60, | “a” e ante disposi¢bes da
Lei Municipal n.° 1015 de 19/03/2025,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagédo para fins de
regulamentar a normativa municipal e possibilitar controle de despesas ante
prestacéo de contas aqueles que receberem adiantamento de numerario, com
observancia da finalidade e regularidade do mesmo ente por editar o presente

Regulamento e para tanto,

DECRETA

Art. 1° A concessao, a aplicacao e a comprovagao de adiantamento de
numerario, regime especial de realizagdo de despesas aplicavel, instituido pela Lei

Municipal n°° 1015 de 19/03/2025, rege-se pelo presente Decreto.

Art. 2° A concessdo de adiantamento sera feita mediante requisigao
expedida pelos Secretarios Municipais e Chefias previamente autorizadas, apds o
preenchimento do formulario REQUISICAO DE ADIANTAMENTO e a prestacao de

contas abedecera ao iter e modelos constante de Anexos deste Decreto.

Paragrafo Unico. A requisicdo de adiantamento sera protocolizada junto
a Secretaria Municipal de Finangas, e seu deferimento dependera de expressa

autorizacao do Prefeito Municipal.
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Art. 3° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento

preferencial e urgente.

Art. 4° A despesa do adiantamento previsto neste Decreto sera

empenhada a favor do responsavel indicado na requisicao de adiantamento.

Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria Municipal de Finangas, antes de

registrar o empenho, verificar se foram cumpridas as formalidades legais.

Art. 5° Entregue o numerario, a Contabilidade do Municipio efetuara os
registros da responsabilidade conforme Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP.

Art. 6° O adiantamento de numerario obedecera ao limite maximo
estabelecido no valor total, anualmente considerado, nao superior ao disposto no art.
95, §: 2° da Lei Federal n°® 14.133/2021 atualizado conforme art. 182, da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. Nenhum servidor podera receber anualmente
adiantamento cuja soma seja superior a 10 (dez) vezes o valor da remuneragao do

seu cargo e/ou fungao.
Art. 7° E vedado conceder adiantamento ao servidor que:

| — tenha adiantamento sob sua responsabilidade com comprovagao

pendente, ou contendo parecer com ressalva;
Il — seja responsavel por dois adiantamentos;

lll — esteja por afastar-se do servigo, seja qual for o motivo, dentro do

prazo de comprovagao do adiantamento; ou

IV — esteja respondendo a processo administrativo.

Art. 8° O numerario correspondente ao adiantamento sera depositado

em conta corrente, em nome do servidor responsavel, em estabelecimento bancario.
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| Art. 9° Somente poderdo ser efetuados pagamentos de despesas

realizadas ap6s o crédito do numerario na conta corrente a que se refere o art. 8°,

data em que se inicia o prazo estabelecido no art. 5°.

§ 2° E vedado ao responsavel pelo adiantamento pagar a si mesmo,

salvo nos casos previstos em lei.

§ 3° Serdo glosadas as despesas pagas em desacordo com o disposto
neste artigo, devendo serem restituidas ao erario no prazo de 10 (dez) dias,

mediante procedimento especifico.

Art. 10. Dentro do prazo estabelécido no art. 10 o responsavel pelo
adiantamento encaminhara a Secretaria Municipal da Finangas a prestagdo de

contas do adiantamento, através de processo instruido com os seguintes elementos:
| — copia da requisicao do adiantamento;

Il — comprovantes originais da despesa (primeira via), emitidos em
nome do Municipio e visados pelo responsavel, devidamente ordenados em ordem

cronolégica de pagamento;

Il — RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS, devidamente

preenchida, conforme formulario constante do Anexo ao presente decreto;

IV — atestado de que o fornecimento foi recebido ou de que os servigcos

foram prestados e aceitos;

V — comprovagdo do recolhimento do saldo do adiantamento, das
retengbes efetuadas (imposto de renda e outras) e dos rendimentos das aplicagoes

financeiras, quando for o caso;

§2° No comprovante de fornecimento de combustivel deverao constar a
placa do veiculo abastecido, bem como a quilometragem indicada no hodémetro no

momento do abastecimento.
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§3° Sera considerada como data da entrega da prestagao de contas do

adiantamento de numerario a data da protocolizagéo do processo.

§4° No més de dezembro de cada ano todos os saldos de
adiantamentos deverao ser recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que

o periodo de aplicagdo nao tenha expirado.

Art. 11. O processo de prestagado de contas que nao estiver instruido
com a comprovacao do recolhimento do saldo de adiantamento sera devolvido, nao

sendo considerado como comprovado o valor que houver sido aplicado.

Art.12. As despesas do presente decreto correrdo a conta de dotagées

orgamentarias proprias.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Quevedos, Estado do Rio Grande do

Sul, aos vinte e sete dias do més de margo de 2025.
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ANEXO | DECRETO MUNICIPAL N° 1119, de 27 de margo de 2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL MUNICIPIO DE QUEVEDOS

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nos termos da Lei Municipal n°.... (lei de adiantamentos) REQUISITO a concessdo de adiantamento de numerario no valor
total de R$ (valor por extenso) em nome do
servidor municipal abaixo identificado para a(s) seguinte(s) ESPECIE(S) DE DESPESA:

Nome do Responsavel:

Cargo/Funcéo:

Orgaol/Lotagéo:

As despesas decorrentes da presente requisigao correrdo a conta da(s) seguinte(s) dotagéo(des) orgamentaria(s):

[
Atividade/Projeto Natureza da Despesa Valor R$
TOTAL e ->
Quevetlos aos de de 2
Ass. Requisitante Ass. Responsavel

A presente requisicdo estéd de acordo com as disposicdes legais. AUTORIZO a con- cess&o do adiantamento requisitado.

AUTORIZO VISTO

Prefeito Municipal Sec. da Fazenda




ANEXO IIDECRETO MUNICIPAL N° 1119, de 27 de margo de 2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE QUEVEDOS

RECIBO DE ADIANTAMENTO

Nos termos da Lei Municipal n°........... (lei de adiantamentos), declaro ter recebido da
Prefeitura Municipalde ........................... a importancia de R$ (valor por extenso)
relativa @ Requisi¢cao de Adiantamento n° /20__comprometendo-me a executar as

despesas e prestar contas dos valores recebidos nos estritos termos da legislagao vigente,

bem como observar os prazos estabelecidos.

<Nome do municipio> aos de de 20 :

Nome e Assinatura do Responsavel



INFORMACOES COMPLEMENTARES:

O prazo de aplicagdo da importancia acima recebida € de 60 dias

contados da data de recebimento.

O valor recebido devera ser depositado em nome do responsavel pelo
adiantamento na conta bancaria n° do banco

agéncia e sera movimentada para a finalidade exclusiva

do adiantamento ora concedido.

Os documentos comprobatoérios das despesas realizadas deverao ser

emitidos em nome da Prefeitura Municipal € nao poderao ter data ante-

rior a firmatura do presente recibo, emitidos de forma clara, sem rasuras.

Ass. Tesoureiro




ANEXO Il DECRETO MUNICIPAL N° 1119, de 27 de margo de 2025

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE QUEVEDOS

PRESTACAO DE CONTAS REF. AO ADIANTAMENTO N° 120

Nome do Responsavel:

N° do Empenho: Valor do Empenho:

Dotacao Orgcamentaria:

Natureza da Despesa:

RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS:

Data: | Cheque n® Credor Tipo Doc | N° Doc Valor

SOMA:

Valor do empenho:

Soma das despesas:

Saldo a recolher:

Local e data

Nome a assinatura do responsavel
Obs: Deverao ser apresentados os documentos comprobatérios para cada despesa arrola-
da.

Elaborar uma relacédo para cada empenho emitido.



ANEXO IV DECRETO MUNICIPAL N° 1119, de 27 de margo de 2025

Parecer Sobre a Prestagao de Contas
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE QUEVEDOS

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nome do Responsavel:

Valor clo adiantamento:

Data da Concesséao:

Prazo de aplicacao dos recursos:

Data da prestacao de contas:




PARECER:

Analisamos a prestacédo de contas do adiantamento acima identificado e, apés
o exame da documentacdo que a acompanha, concluimos que foram atendidas as normas

legais e as condigbes estipuladas para a correta aplicacdo dos recursos.

Opinamos pela aprovagado das contas com a consequente baixa da respon-

sabilidade

<no caso da ocorréncia de falhas formais que possam ser corrigidas>

Analisamos a prestacdo de contas do adiantamento acima identificado e,
apods o exame da documentagdo que a acompanha, concluimos que nao foram atendidas as

seguintes formalidades:

Opinamos pela devolugdo do processo ao responsavel para que tome as pro-

vidéncias cabiveis no prazo de dias.



<no caso da ocorréncia de falhas graves>

Analisamos a prestagao de contas do adiantamento acima identificado e, apos
o exame da documentacdo que a acompanha, concluimos que nao foram atendidas as
normas legais e as condi¢des estipuladas para a correta aplicagdo dos recursos especial-

mente o seguinte:

Opinamos pela rejeicao das contas devendo o responsavel ressarcir aos co-

fres publicos o valor de R$ sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Local e data

Ass. dos responsaveis pela analise das contas



