PREFEITURA DE QUEVEDOS
Estado do Rio Grande do Sul Quoveds
33¢ de Emancipacgio Politico-administrativa. 322 de Instalacido do Municipio.
Administragdo 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de Servigos de Grafica para Confec¢dao de Banners, Blocos de Laudo para
Solicitagdo e Autorizacido de Atendimento Ambulatorial, Folders, Mini Pastas,
Carimbos, Pastas e TalGes de notificagdo de Receita B Azul.

1. Objeto

A presente contratacdo tem por objeto a Contratacdo de Servicos de Grafica para
Confeccdo de Banners, Blocos, Folders, Mini Pastas, Pastas, TalGes e outros materiais
graficos diversos, com o objetivo de atender as necessidades de comunicacdo visual e
de formularios das diversas Secretarias e Orgaos da Prefeitura Municipal de
Quevedos, abrangendo atividades institucionais, campanhas informativas e de
conscientizacdo, divulgacdo de eventos, e materiais de uso administrativo e de
atendimento ao publico.

2. Fundamentagdo da Contratacao

A confeccdo de materiais gréaficos diversos, como banners informativos e de
conscientizacdo, folders de divulgacdo de servicos, materiais administrativos e
formularios, € uma atividade continua e imprescindivel para o desenvolvimento das
acoes e servicos prestados pela Administracdo Municipal de Quevedos. Esses
materiais sdo essenciais para a comunicacdo com a populacdo, a divulgacdo de
campanhas institucionais e de servicos publicos em diversas areas (saude, educacao,
assisténcia social, cultura, meio ambiente, etc.), bem como para o suporte as
atividades internas e o atendimento eficiente aos cidadaos. A disponibilidade desses
itens é fundamental para a transparéncia, a eficacia das politicas publicas e a boa
governanga.

3. Descri¢dao da Solugdao Como Um Todo

Os materiais graficos pretendidos sdo utilizados em todas as Secretarias e érgaos da
Prefeitura Municipal de Quevedos, representando um suporte indispensdvel ao
desenvolvimento de suas atividades administrativas e na prestacdo de servicos a
populacdo. A contratacdo de servico grafico demandou um exaustivo estudo
preliminar para identificar as necessidades de diferentes setores da administracao,
abrangendo comunicagdo visual, materiais informativos e formularios. O processo
incluiu a criacdo de artes (quando aplicavel) e a elaboracdo de orgcamento no site
especializado utilizado pela Prefeitura de Quevedos. Por fim, procede-se a elabora¢ao
do ETP e TR, cadastramento da demanda no sistema Compras através da emissao da
Solicitacdo de Compras/Contratacdes e o encaminhamento de todo o processo ao
setor de LicitagOes. Posteriormente, e se obtido sucesso no processo licitatério, os
materiais serdo solicitados aos fornecedores selecionados.

3.1. Publico-Alvo
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Toda a populacdo do Municipio de Quevedos, usudria dos diversos servicos publicos
prestados pela Prefeitura, bem como os servidores municipais no desempenho de suas
funcdes.

3.2.. Escopo do Fornecimento

O fornecimento do material deverd ser feito por empresa especializada em servicos de
grafica, a qual devera fornecer todo o material e impressao, sendo este fornecimento
considerado prestacdo de servicos, de acordo com a natureza da atividade.

4. Requisitos da Contratada

A empresa a ser contratada deverd estar devidamente habilitada juridicamente, estar
em dia com a sua regularidade fiscal e trabalhista e possuir habilitacdo técnica para
prestar os servicos pretendidos, quais sejam, a confeccdo de material grafico,
geralmente, prestados pelas empresas conhecidas popularmente como “graficas”.

5. Modelo de Execu¢do do Objeto.

A execucdo do objeto serd realizada através de realizacdo do Processo Licitatorio
adequado, com base na Lei Federal n? 14.133/21, mediante a elaborac¢do do Estudo
Técnico Preliminar e do presente Termo de Referéncia.

A aquisicdo sera de forma parcelada, conforme necessidade da administracdo, nos
prazos previstos no Edital da licitagdo devendo ser entregues no Setor de
Almoxarifado Central da Prefeitura de Quevedos ou nas Secretarias requisitantes,
conforme a natureza do material e indicacao da ordem de fornecimento, nos prazos
previstos no Edital da licitagdo. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagao
de nota fiscal, certiddes e declaragdo previstos na Lei 14.133/21, no prazo de até 15
(quinze) dias apds o encaminhamento do Empenho, sendo considerado este ato como
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.

6. Modelo de Gestao do Contrato.

O contrato serd acompanhado e fiscalizado por servidor(es) ou comissao designada
pela Administragcdo Municipal, que acompanhara o fornecimento dos materiais
graficos e a execugdo dos servicos em todas as Secretarias e 6rgdos requisitantes. O
contrato devera seguir, durante a sua execuc¢do, o modelo de Gestdo de Contratos
adotado pela Administragao Municipal.

7. Critérios de Medi¢do e Pagamento.

Os critérios de medicdao e pagamento deverdo estar em conformidade com o Escopo
dos Servigos previsto no item 3.2, bem como com o padrao de prestacdao de servigos
graficos de alta qualidade, garantindo a fidelidade as artes fornecidas, a qualidade do
material empregado e a perfeita conformidade com a descri¢cdao dos itens constante do
Edital da Licitacdo. O pagamento serd autorizado mediante comprovacdo do
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cumprimento de todos os requisitos de fornecimento constantes do ETP, TR e Edital da
Licitacdo, com a fiscalizacdo sendo realizada por servidor(es) ou comissdao designada
pela Administragao Municipal.

8. Formas e Critérios de Sele¢dao do Fornecedor

O fornecedor serd selecionado através do devido Processo Licitatério, vencidas todas
as suas fases e atendidas todas as normas legais vigentes.

Os critérios de selecdo serdo previstos no Edital da Licitacdo e deverdao obedecer todas
as normas legais previstas para a prestacao de servicos graficos, em especial quanto a
gualidade dos materiais utilizados e qualidade da impressao.

9. Valor Estimado e Forma de Pagamento

O valor estimado da contratacdo sera definido com base em pesquisa de precos. O
pagamento serd efetuado a partir do recebimento de nota fiscal, mediante
apresentacdo de comprovante de recebimento e atestado de conformidade. O valor a
ser pago serd aquele obtido no Processo Licitatério. O valor inicialmente estimado, na
fase de orcamentacdo dos servicos pretendidos, foi de RS 42.225,77 (quarenta e dois
mil duzentos e vinte e cinco reais e setenta e sete centavos).

ITEM DESCRICAO QTD | VLRU VLRT

01 Banner Campanha Nacional de Combate ao 2 85,66 171,32
Aedes Aegypti, 108cm altura x 127 cm largura.
Com ilhés nas bordas e com tarja superior e
inferior, arte final fornecida.

02 Banner medindo 100cm x 120cm, 1x4 cores, 10 89,65 896,50
exemplo de arte final fornecida.
03 Banner medindo 100cm X 120cm, 10 79,62 796,20
monocromatico em preto, exemplo de arte final
fornecida.

04 Banner medindo 60cm altura x 40cm largura, 10 63,94 639,40
1x5 cores — Campanha IST.s.
05 Banner Rede Bem Cuidar, 100cm x 120cm, arte 1 89,65 89,65
final fornecida.
06 Banner Saude da Familia, 100cm x 120cm, arte 1 89,65 89,65
final fornecida.
07 Banner Saude da Mulher, 100cm x 120cm, arte 1 89,65 89,65
final fornecida.
08 Banner Saude do Diabético, 100cm x 120cm, 1 89,65 89,65
arte final fornecida.
09 Banner Saude do Homem, 100cm x 120cm, arte 1 89,65 89,65
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final fornecida.
10 Blocos de Laudo para Solicitacdo e Autorizacdo | 100 11,19 | 1.119,00
de Atendimento Ambulatorial SIA/SUS, 15cm x
21cm, 1x0 cor, com 50 folhas em papel offset 56
gramas, colados e capa kraft em baixo, arte final
fornecida.

11 Folder Todos Contra o Mosquito da Dengue, | 1000 0,52 520,00
papel A4 couche, minimo 170 g/m?, brilhante,
arte final fornecida.

12 | Mini pasta com bolso 15 cm altura x 16 cm | 2000 0,47 940,00
largura, 1 x 4 cores com bolso interno, conforme
arte final fornecida.

13 TalGes de notificacdo de Receita B azul, medindo | 100 5,24 524,00
27cm x 9cm, 1x0 cor, em papel super bom azul
50 gramas, numeradas 2x, 2 picotes, coladas em
taldes de 20 folhas, com capas em cima e em
baixo, grampeadas, conforme autorizacdo
VISA/SM fornecida.

14 Pasta A4 com bolso interno, 250 gr/m?, com | 1000 3,36 3.360,00
logo da Rede Bem Cuidar, conforme arte final
fornecida.

15 Receituario controle especial 15,5 cm x 21 cm, | 100 6,57 657,00
56 gr/m?, colados em blocos de 100 folhas com
contracapa de papel craft.

16 Receituario simples 15,5 cm x 21 cm, em offset, | 100 4,91 491,00
56 gr/m?, colados em blocos de 100 folhas com
contracapa de papel craft.

17 Banner em lona de alta qualidade medindo 10 148,50 | 1.485,00
1,60x1,33, 4x0 cores, com criagao da arte, com
acabamento em bastdo, ponteira e estirante ou
bainha (reforco) e ilhds (anéis metdlicos)

18 Banner em lona de alta qualidade medindo 10 124,25 | 1.242,50
1,00x1,20, 4x0 cores, com cria¢ao da arte, com
acabamento em bastdo, ponteira e estirante ou
bainha (reforco) e ilhds (anéis metdlicos)

19 Banner em lona de alta qualidade medindo 10 75,13 751,30
0,60x0,90 com criagcdo da arte, com acabamento
em bastdo, ponteira e estirante ou bainha
(reforco) e ilhds (anéis metalicos)

20 Banner em lona de alta qualidade medindo 10 296,35 | 2.963,50
2,00x2,00, 4x0 cores, com criagao da arte, com
acabamento em bastdo, ponteira e estirante ou
bainha (reforco) e ilhds (anéis metdlicos)
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21 Folder, papel A4 couche, minimo 170 g/m?, | 1.000 0,52 520,00
brilhante, com criacdo da arte.
22 Pasta personalizada A4 22x30,2cm, laminacgdo | 2.000 6,50 13.000,00
brilho, personalizada, com criacdo da arte
23 Pulseira para identificacdo em eventos em Tyvek | 5.000 | 0,95 4.750,00
Dupont, com criacdo de arte e escolha da cor a
critério da administracao

24 Faixa em lona 500X50cm em plotter solvente 10 370,00 | 3.700,00
4X0 cores, base lona vinil branca com bastoes de
madeira nas pontas para fixacdo com montagem
da arte final

25 Cartazes 31X46cm, 4X0 cores em papel couché | 60 10,00 600,00
170g brilho
26 Convites/programacdo 15X21cm, 4X4 cores em | 1.000 0,66 660,00
papel couché 115g brilho
27 Adesivos 15X15cm, impressos em plotter | 300 2,40 720,00
solvente, 4X0 cores, base adesivo vinil
transparente com recorte

28 Carimbo Automatico Personalizado 15 35,00 525,00
Area de impressdo de 18x47mm para
personalizacdo eficaz.

Capacidade para até 3 linhas de texto.

Almofada recarregdvel com tinta autoentintavel.
Material plastico leve e durdvel para uso
prolongado.

29 Resina Para Carimbo Automatico (18x47mm) | 10 20,00 200,00
com personalizagao
30 | Adesivo para carro impressdao 4x0 em vinil com | 20 27,29 545,80
recorte. Tamanho: 60x30cm

10. Adequagao Orgamentdria

As despesas decorrentes da presente contrata¢dao correrdao por conta de dotagdes
orcamentdrias proprias das Secretarias e Orgaos requisitantes da Prefeitura
Municipal de Quevedos, previstas nos orcamentos vigentes, a serem distribuidas nas
rubricas especificas de cada programa ou atividade a qual o material se destina,
podendo contar com custeio através de recursos federais, estaduais e préprios,
conforme a origem do recurso de cada projeto ou secretaria.

11. Fiscalizagdo e Acompanhamento
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A execucdo do contrato serd acompanhada por servidor(es) ou comissdo designada
pela Administragdo Municipal, que verificara a conformidade do fornecimento e a
adequacdo dos servicos prestados em todas as Secretarias e érgaos atendidos.

12. Disposigoes Finais

Este Termo de Referéncia servird de base para elaboracdo do edital de contratacao,
bem como para o contrato a ser firmado entre as partes. Os servicos graficos
pretendidos deverdo atender as necessidades da Administracdo, bem como e ainda,
observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Quevedos/RS, 16 de janeiro de 2026.

J E F E RSO N Assinado de forma

digital por

GOUDINH Jererson

GOUDINHO:02689

0:026890 002051

Dados: 2026.01.16
02051 14:54:41 -03'00'

Jeferson Goudinho
Secretario de Administracao e
Planejamento
PM de Quevedos/RS
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