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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 
1. Identificação da Demanda 
Contratação de Serviços de Gráfica para Confecção de Banners, Blocos, Folders, Mini Pastas, 
Pastas, Talões e outros materiais gráficos diversos, para atender às necessidades da 
Administração Municipal. 
 
2. Descrição da Necessidade da Contratação 
A confecção de materiais gráficos, como banners de conscientização, folders informativos, 
formulários administrativos e receituários (quando aplicável), é indispensável para o bom 
funcionamento e atendimento ao público em todas as Secretarias e órgãos da Prefeitura 
Municipal de Quevedos. Esses materiais são cruciais para a comunicação institucional, a 
divulgação de campanhas e serviços públicos (em áreas como saúde, educação, assistência 
social, cultura, esportes, meio ambiente, etc.), e para o suporte às atividades diárias que visam 
aprimorar a qualidade de vida da população. Trata-se de uma necessidade contínua e 
irrenunciável para o desenvolvimento das atividades da administração municipal. 
 
2.1. Público-Alvo 
Toda a população do Município de Quevedos, a qual é atendida e acompanhada pelos diversos 
serviços públicos existentes e prestados pelas Secretarias e órgãos da Prefeitura, bem como 
os servidores municipais. 
 
2.2. Escopo do Fornecimento 
O fornecimento será realizado por Gráficas selecionadas no Processo Licitatório, Gráficas estas 
que deverão fornecer materiais de qualidade e em conformidade com as artes e modelos 
fornecidos. 
 
3. Demonstração da Previsão da Contratação 
A contratação pretendida está alinhada com as diretrizes do planejamento estratégico da 
Administração do Município de Quevedos, conforme o Plano de Contratações Anual (PCA) do 
órgão, garantindo a continuidade dos serviços prestados por esta Prefeitura. 
4. Requisitos da Contratação 
• Seleção de empresas do tipo Gráficas idôneas e devidamente habilitadas na Licitação; 
• Fornecimento de materiais gráficos de qualidade e que atendam as necessidades da 
Administração; 
• Fiscalização do fornecimento levando em consideração todas as normas legais 
cabíveis. 
 
5. Estimativa das Quantidades 
A estimativa das quantidades a serem adquiridas é: 

ITEM DESCRIÇÃO QTD VLR U VLR T 
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01 Banner Campanha Nacional de Combate ao Aedes 

Aegypti, 108cm altura x 127 cm largura. Com ilhós 

nas bordas e com tarja superior e inferior, arte final 

fornecida. 

2   

02 Banner medindo 100cm x 120cm, 1x4 cores, exemplo 

de arte final fornecida. 

5   

03 Banner medindo 100cm x 120cm, monocromático 

em preto, exemplo de arte final fornecida. 

5   

04 Banner medindo 60cm altura x 40cm largura, 1x5 

cores – Campanha IST.s. 

5   

05 Banner Rede Bem Cuidar, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1   

06 Banner Saúde da Família, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1   

07 Banner Saúde da Mulher, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1   

08 Banner Saúde do Diabético, 100cm x 120cm, arte 

final fornecida. 

1   

09 Banner Saúde do Homem, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1   

10 Blocos de Laudo para Solicitação e Autorização de 

Atendimento Ambulatorial SIA/SUS, 15cm x 21cm, 

1x0 cor, com 50 folhas em papel offset 56 gramas, 

colados e capa kraft em baixo, arte final fornecida. 

50   

11 Folder Todos Contra o Mosquito da Dengue, papel A4 

couche, mínimo 170 g/m², brilhante, arte final 

fornecida. 

1000   
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12 Mini pasta com bolso 15 cm altura x 16 cm largura, 1 

x 4 cores com bolso interno, conforme arte final 

fornecida. 

2000   

13 Talões de notificação de Receita B azul, medindo 

27cm x 9cm, 1x0 cor, em papel super bom azul 50 

gramas, numeradas 2x, 2 picotes, coladas em talões 

de 20 folhas, com capas em cima e em baixo, 

grampeadas, conforme autorização VISA/SM 

fornecida. 

50   

14 Pasta A4 com bolso interno, 250 gr/m², com logo da 

Rede Bem Cuidar, conforme arte final fornecida. 

1000   

15 Receituário controle especial 15,5 cm x 21 cm, 56 

gr/m², colados em blocos de 100 folhas com 

contracapa de papel craft. 

100   

16 Receituário simples 15,5 cm x 21 cm, em offset, 56 

gr/m², colados em blocos de 100 folhas com 

contracapa de papel craft. 

100   

17 Banner em lona de alta qualidade medindo 1,60x1,33 

com criação da arte, com acabamento em bastão, 

ponteira e estirante ou bainha (reforço) e ilhós (anéis 

metálicos) 

10   

18 Banner em lona de alta qualidade medindo 1,00x1,20 

com criação da arte, com acabamento em bastão, 

ponteira e estirante ou bainha (reforço) e ilhós (anéis 

metálicos) 

10   

19 Banner em lona de alta qualidade medindo 0,60x0,90 

com criação da arte, com acabamento em bastão, 

ponteira e estirante ou bainha (reforço) e ilhós (anéis 

metálicos) 

10   
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20 Banner em lona de alta qualidade medindo 2,00x2,00 

com criação da arte, com acabamento em bastão, 

ponteira e estirante ou bainha (reforço) e ilhós (anéis 

metálicos) 

10   

21 Folder, papel A4 couche, mínimo 170 g/m², brilhante, 

com criação da arte. 

1.000   

22 Pasta personalizada A4 22x30,2cm, laminação brilho, 

personalizada, com criação da arte 

2.000   

23 Pulseira para identificação em eventos em Tyvek 

Dupont, com criação de arte e escolha da cor a 

critério da administração 

5.000   

24 Faixa em lona 500X50cm em plotter solvente 4X0 
cores, base lona vinil branca com bastões de 
madeira nas pontas para fixação com montagem da 
arte final 

10   

25 Cartazes 31X46cm, 4X0 cores em papel couchê 170g 
brilho 

60   

26 Convites/programação 15X21cm, 4X4 cores em 
papel couchê 115g brilho 

1.000   

27 Adesivos 15X15cm, impressos em plotter solvente, 
4X0 cores, base adesivo vinil transparente com 
recorte 

300   

28 Carimbo Automático Personalizado  
Área de impressão de 18x47mm para 
personalização eficaz. 
Capacidade para até 3 linhas de texto. 
Almofada recarregável com tinta autoentintável. 
Material plástico leve e durável para uso 
prolongado. 
 

15   

29 Resina Para Carimbo Automático (18x47mm) com 
personalização 

10   

30 Adesivo para carro impressão 4x0 em vinil com 
recorte. Tamanho: 60x30cm 

20   

   
6. Levantamento de Mercado 
O levantamento de mercado foi realizado no site especializado utilizado por toda a 
Administração Municipal para as suas aquisições. 
Os resultados obtidos foram: 
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ITEM DESCRIÇÃO QTD VLR U VLR T 

01 Banner Campanha Nacional de Combate ao Aedes 

Aegypti, 108cm altura x 127 cm largura. Com ilhós 

nas bordas e com tarja superior e inferior, arte final 

fornecida. 

2 85,00 170,00 

02 Banner medindo 100cm x 120cm, 1x4 cores, 

exemplo de arte final fornecida. 

10 90,00 900,00 

03 Banner medindo 100cm x 120cm, monocromático 

em preto, exemplo de arte final fornecida. 

10 80,00 800,00 

04 Banner medindo 60cm altura x 40cm largura, 1x5 

cores – Campanha IST.s. 

10 65,00 650,00 

05 Banner Rede Bem Cuidar, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1 90,00 90,00 

06 Banner Saúde da Família, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1 90,00 89,65 

07 Banner Saúde da Mulher, 100cm x 120cm, arte final 

fornecida. 

1 90,00 90,00 

08 Banner Saúde do Diabético, 100cm x 120cm, arte 

final fornecida. 

1 90,00 90,00 

09 Banner Saúde do Homem, 100cm x 120cm, arte 

final fornecida. 

1 90,00 90,00 

10 Blocos de Laudo para Solicitação e Autorização de 

Atendimento Ambulatorial SIA/SUS, 15cm x 21cm, 

1x0 cor, com 50 folhas em papel offset 56 gramas, 

colados e capa kraft em baixo, arte final fornecida. 

100 12,00 1.200,00 

11 Folder Todos Contra o Mosquito da Dengue, papel 

A4 couche, mínimo 170 g/m², brilhante, arte final 

fornecida. 

1000 0,60 600,00 
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12 Mini pasta com bolso 15 cm altura x 16 cm largura, 

1 x 4 cores com bolso interno, conforme arte final 

fornecida. 

2000 0,50 1.000,00 

13 Talões de notificação de Receita B azul, medindo 

27cm x 9cm, 1x0 cor, em papel super bom azul 50 

gramas, numeradas 2x, 2 picotes, coladas em talões 

de 20 folhas, com capas em cima e em baixo, 

grampeadas, conforme autorização VISA/SM 

fornecida. 

100 5,25 525,00 

14 Pasta A4 com bolso interno, 250 gr/m², com logo 

da Rede Bem Cuidar, conforme arte final fornecida. 

1000 3,50 3.500,00 

15 Receituário controle especial 15,5 cm x 21 cm, 56 

gr/m², colados em blocos de 100 folhas com 

contracapa de papel craft. 

100 6,50 650,00 

16 Receituário simples 15,5 cm x 21 cm, em offset, 56 

gr/m², colados em blocos de 100 folhas com 

contracapa de papel craft. 

100 5,00 500,00 

17 Banner em lona de alta qualidade medindo 

1,60x1,33, 4x0 cores, com criação da arte, com 

acabamento em bastão, ponteira e estirante ou 

bainha (reforço) e ilhós (anéis metálicos) 

10 150,00 1.500,00 

18 Banner em lona de alta qualidade medindo 

1,00x1,20, 4x0 cores, com criação da arte, com 

acabamento em bastão, ponteira e estirante ou 

bainha (reforço) e ilhós (anéis metálicos) 

10 125,00 1.250,00 

19 Banner em lona de alta qualidade medindo 

0,60x0,90 com criação da arte, com acabamento 

em bastão, ponteira e estirante ou bainha (reforço) 

e ilhós (anéis metálicos) 

10 75,00 750,00 
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20 Banner em lona de alta qualidade medindo 

2,00x2,00, 4x0 cores, com criação da arte, com 

acabamento em bastão, ponteira e estirante ou 

bainha (reforço) e ilhós (anéis metálicos) 

10 290,00 2.900,00 

21 Folder, papel A4 couche, mínimo 170 g/m², 

brilhante, com criação da arte. 

1.000 0,55 550,00 

22 Pasta personalizada A4 22x30,2cm, laminação 

brilho, personalizada, com criação da arte 

2.000 6,00 12.000,00 

23 Pulseira para identificação em eventos em Tyvek 

Dupont, com criação de arte e escolha da cor a 

critério da administração 

5.000 0,90 4.500,00 

24 Faixa em lona 500X50cm em plotter solvente 4X0 

cores, base lona vinil branca com bastões de 

madeira nas pontas para fixação com montagem da 

arte final 

10 375,00 3.750,00 

25 Cartazes 31X46cm, 4X0 cores em papel couchê 

170g brilho 

60 12,00 720,00 

26 Convites/programação 15X21cm, 4X4 cores em 

papel couchê 115g brilho 

1.000 0,75 750,00 

27 Adesivos 15X15cm, impressos em plotter solvente, 

4X0 cores, base adesivo vinil transparente com 

recorte 

300 2,50 750,00 

28 Carimbo Automático Personalizado  
Área de impressão de 18x47mm para 
personalização eficaz. 
Capacidade para até 3 linhas de texto. 
Almofada recarregável com tinta autoentintável. 
Material plástico leve e durável para uso 
prolongado. 
 

15 38,00 570,00 

29 Resina Para Carimbo Automático (18x47mm) com 
personalização 

10 20,00 200,00 
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30 Adesivo para carro impressão 4x0 em vinil com 
recorte. Tamanho: 60x30cm 

20 30,00 600,00 

 
7. Estimativa da Contratação 
O valor total estimado da contratação será consolidado após o levantamento e a consolidação 
das demandas de materiais gráficos de todas as Secretarias e órgãos da Prefeitura Municipal 
de Quevedos, com base em pesquisa de preços de mercado para o volume total. 
 
8. Descrição da Solução Como Um Todo 
Os materiais gráficos pretendidos são utilizados em todas as Secretarias e órgãos da Prefeitura 
Municipal de Quevedos, representando um suporte indispensável ao desenvolvimento de 
suas atividades administrativas e na prestação de serviços à população. A contratação de 
serviço gráfico demandou um exaustivo estudo preliminar para identificar as necessidades de 
diferentes setores da administração, abrangendo comunicação visual, materiais informativos 
e formulários. O processo incluiu a criação de artes (quando aplicável) e a elaboração de 
orçamento no site especializado utilizado pela Prefeitura de Quevedos. Por fim, procede-se à 
elaboração do ETP e TR, cadastramento da demanda no sistema Compras através da emissão 
da Solicitação de Compras/Contratações e o encaminhamento de todo o processo ao setor de 
Licitações. Posteriormente, e se obtido sucesso no processo licitatório, os materiais serão 
solicitados aos fornecedores selecionados. 
 
8.1. Escopo do Fornecimento 
O fornecimento dos materiais e a prestação dos serviços gráficos serão realizados por 
empresas especializadas (gráficas) selecionadas no Processo Licitatório, as quais deverão 
assegurar a entrega de uma vasta gama de produtos gráficos de alta qualidade, 
confeccionados e impressos com insumos adequados, e em estrita conformidade com as 
especificações técnicas, artes e modelos fornecidos ou desenvolvidos para as diversas 
Secretarias e órgãos da Prefeitura Municipal de Quevedos. O escopo da prestação de serviços 
englobará todas as etapas, desde a pré-impressão até o acabamento e a entrega final dos 
materiais nos pontos indicados pela Administração. 
9. Justificativa Para o Parcelamento ou Não da Contratação 
O parcelamento da contratação não se justifica, considerando os benefícios da economia de 
escala, da padronização dos materiais e da otimização dos processos administrativos e 
licitatórios que um processo único para toda a Administração Municipal proporciona. Embora 
o valor total consolidado possa ser superior ao estimado para uma única secretaria, a natureza 
dos materiais (duráveis e sem data de vencimento legalmente exigível) e a eficiência na gestão 
de um único contrato de prestação de serviços gráficos para múltiplas unidades 
administrativas reforçam a opção pela contratação global. 
 
10. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos 
Através da presente contratação, pretende-se adquirir o material gráfico indispensável para o 
funcionamento adequado de todas as Secretarias e órgãos da Prefeitura Municipal de 
Quevedos, garantindo a comunicação eficiente com a população, a divulgação das políticas e 
serviços públicos, e o suporte às atividades administrativas e de atendimento. O resultado 
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almejado é o aprimoramento da prestação de serviços à comunidade em diversas áreas, a 
conscientização da população sobre temas relevantes e a manutenção da transparência da 
gestão municipal, por meio da utilização de materiais gráficos de qualidade e que atendam às 
necessidades específicas de cada setor. 
 
11. Providências a Serem Adotadas Pela Administração 
Realizar o levantamento das necessidades de diversos materiais gráficos de todas as 
Secretarias e órgãos da Prefeitura, com a previsão de consumo e utilização num período 
aproximado de 12 meses, considerando a natureza permanente de alguns materiais; 
Realizar pesquisa de mercado para obtenção do valor de referência consolidado para a 
totalidade dos itens a serem considerados no Processo Licitatório; 
Elaborar o Estudo Técnico Preliminar consolidado; 
Elaborar o Termo de Referência unificado; 
Realizar o Processo Licitatório; 
Elaborar os contratos; 
Realizar o recebimento e distribuição dos materiais gráficos; 
Realizar o pagamento dos fornecedores; 
Utilizar adequadamente os materiais adquiridos, justificando assim a necessidade da 
aquisição. 
 
12. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes 
Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita 
execução do objeto, uma vez que todos os meios necessários para a 
aquisição/operacionalização dos serviços podem ser supridos apenas com a contratação ora 
proposta. 
Os serviços que se pretende, portanto, são autônomos e prescindem de contratações 
correlatas ou interdependentes.  
 
 
 
13. Descrição de Possíveis Impactos Ambientais 
Os possíveis impactos ambientais estão relacionados diretamente com o descarte, no entanto, 
trata-se de material que pode ser totalmente reciclado. 
Materiais como banner, os quais se utilizam de lonas, se descartados incorretamente na 
natureza podem efetivamente causar impacto ambiental, no entanto por tratar-se da 
Administração Pública considera-se impossível o descarte incorreto. 
Portanto a responsabilidade pelo descarte será da própria administração a qual certamente 
sempre adota a forma adequada e legal para a realização do descarte. 
 
14. Avaliação de Riscos 

Risco Medida Mitigadora 

Aquisição de 
produtos de má 
qualidade 

Designação de servidor responsável pela fiscalização do contrato e pelo 
recebimento devidamente capacitado para a análise do cumprimento de 
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Risco Medida Mitigadora 

toda a legislação pertinente, em especial verificando a qualidade dos 
materiais utilizados e das impressões gráficas realizadas. 

Custo elevado. 
O custo deverá obedecer a pesquisa de mercado, devendo ser realizada a 
desclassificação de propostas que contenham preços muito acima dos 
resultantes da pesquisa. 

Empresas 
inidôneas 

A regularidade Jurídica, Fiscal e Trabalhista deverá ser verificada durante 
todo o processo de aquisição, desde a licitação até o pagamento final. 

 
15. Posicionamento Conclusivo 
Contratação de Serviços de Gráfica para Confecção de Banners, Blocos, Folders, Mini Pastas, 
Pastas, Talões e outros materiais gráficos diversos, é imprescindível para atender às 
necessidades da Administração Municipal. 
Este Estudo Técnico Preliminar será utilizado como base para a elaboração do Termo de 
Referência e para a definição do modelo de contratação mais adequado, observando os 
princípios da legalidade, eficiência e economicidade. 
Diante do exposto, a contratação exige a realização do devido Processo Licitatório, sendo esta 
a forma mais adequada e eficiente de atender à necessidade da Secretaria de Saúde 
promovendo a garantia do fornecimento de materiais de qualidade e principalmente da 
contratação de empresas idôneas. 
 

Quevedos, 16 de janeiro de 2025. 
 
 
 

 
Jeferson Goudinho 

Secretário de Administração e Planejamento 
PM de Quevedos/RS 

 
 
 

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR: 
 
DATA: ___/___/2025 
 

____________________________ 
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