Termo de Referência
1. Objeto:
Contratação de serviços de comunicação e publicidade visando consultoria, gerenciamento de redes sociais, produção e redação de conteúdos publicitários, e produção de material audiovisual.
2. Justificativa:
Os serviços são essenciais para a promoção da transparência e do engajamento da população, além de fortalecer a comunicação institucional da Prefeitura de Quevedos.
3. Especificações Técnicas:
Os serviços deverão seguir as seguintes especificações:
1. Consultoria e assessoria de publicidade visando o planejamento e direcionamento estratégico da comunicação institucional, incluindo:
 a. Planejamento e direcionamento da comunicação institucional durante todo o período de contrato;
 b. Planejamento e direcionamento das campanhas visando a publicidade e difusão de informações referentes aos projetos públicos executados pela administração municipal;
 c. Planejamento e direcionamento das campanhas visando a publicidade e difusão dos eventos organizados pela administração pública municipal; 
d. Planejamento e direcionamento da comunicação institucional nos veículos de comunicação como rádio e TV; 
 2. Operação e gerenciamento de redes sociais, incluindo: 
a. A operação periódica das redes sociais da prefeitura municipal; 
b. Produção de conteúdo para as redes sociais da prefeitura municipal;
 c. Gerenciamento e distribuição periódica dos conteúdos nas redes sociais. 
3. Produção de conteúdo publicitário: 
a. Serviços de design gráfico para produção de conteúdos publicitários online;
 b. Serviços de design gráfico para produção de material publicitário impresso; 
4. Redação de material publicitário:
 a. Serviço de criação textual e redação para conteúdos publicitários online; 
b. Serviço de criação textual e redação para pronunciamentos em meios de comunicação como rádio e TV;
 c. Serviço de criação textual e redação para material publicitário impresso. 
5. Produção de material audiovisual: 
a. Produção de fotografias; 
b. Filmagens de eventos;
 c. Produção de filmes publicitários institucionais.
· Consultoria com planejamento estratégico de comunicação.
· Gerenciamento de redes sociais com produção de conteúdo periódico.
· Produção de materiais publicitários online e impressos.
· Criação textual e audiovisual para divulgação institucional.
4. Prazo de Execução:
O contrato terá duração de 12 meses, podendo ser renovado conforme a necessidade e a avaliação de desempenho dos serviços prestados.
5. Forma de Pagamento:
O pagamento será realizado mensalmente, mediante apresentação de nota fiscal e comprovação dos serviços realizados.
6. Forma de Seleção:
A seleção da empresa será realizada através de dispensa de licitação, conforme o artigo 75 da Lei 14.133/2021, considerando a relevância dos serviços para a administração pública.
7. Orçamento:
O valor total estimado para a contratação é de R$ 58.000,00, que será alocado no orçamento da Secretaria de Administração.
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