TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 21/2025

PREAMBULO:

O MUNICIPIO DE Quevedos/RS, inscrito no CNPJ sob o n.° 94.444.122/0001-
10, com sede administrativa na Rua Humaita, 69, neste ato representado pela
Prefeita Municipal, Sra. Tais Fabiane da Maia Flores da Rosa, nos termos do art. 75,
inciso 1l da Lei Federal N° 14.133, de 01 de abril de 2021, Torna Publico aos
interessados:

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo especificar e definir
algumas condicfes para contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de Assessoria de Captacdo de Recursos e Elaboracdo de Projetos
Estaduais e Federais ESOCIAL E ASSESSORIA CONTABIL, para 0 municipio de
Quevedos/RS, pelo periodo de 12 meses, com carga horaria de 08 horas, que serédo
cumpridas presencialmente, e demais horas cumpridas de forma remota.

2. PRAZO DO CONTRATO:

2.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, nos termos do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

3 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Tendo em vista a existéncia de grande demanda de processos a serem
planejados, elaborados e captados, a contratacdo em tela tera por fim o
desenvolvimento de estratégias e métodos, com a atuacdo da empresa a ser
contratada juntamente com as Secretarias Municipais, a fim de que haja uma
contribuicdo na busca e captacGes de projetos nas diferentes areas do
municipio.

Ademais, com a implantacdo da Nova Lei de Licitacdes (Lei 14.133/2021), as
contratacdes abrangem um criterioso sistema de governancga, que, por sua vez,
constitui atividades de complexidade e especificidade, que implicam em uma
grande demanda a ser desenvolvida.

Outrossim, a referida contratacdo € imprescindivel, ante a necessidade de o
municipio em elaborar projetos e captar recursos junto ao Governo do Estado
do Rio Grande do Sul, bem como juntamente ao Governo Federal, afim de
obter recursos que tragam inUmeros beneficios a populagéo.



Neste sentido, verificamos a necessidade eminente na contratacdo de empresa
que detenha em seu quadro funcional, profissional passivel de fornecer
orientacdo legal ao poder executivo, na elaboracdo de projetos, pareceres,
esclarecimentos e demais documentacdo necessaria aos Projetos que estédo
em pauta da atual administracgéo.

4. ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO:

4.1. A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solucdo que se mostrou mais adequada, é a contratacdo de empresa
especializada para prestacao dos servicos, conforme referido.
Contratacdo de empresa especializada em Assessoria, Consultoria e Execucéo

Técnica de projetos, para captacdo de recursos junto a estrutura do Governo
Federal, Governo Estadual, através de Programas, Editais, Chamadas Publicas,
dentre outros, compreendendo: Ministérios, Autarquias, Secretarias Estaduais,
dentre outros, compreendendo a elaboracdo de planos de trabalho, preenchimento
de cartas consultas, planejamento, desenvolvimento, encaminhamento,
acompanhamento, e representacdo das demandas do Municipio junto a Plataforma
TransfereGov (Portal de Convénios), dentre outras plataformas web, Cadastro de
Demandas de Transferéncias Voluntarias (CDTV), bem como a elaboracéo,
encaminhamento, acompanhamento e atendimento a toda documentagéo solicitada
em analises técnicas e de toda documentacdo institucional necesséaria aos
respectivos portais;

e Representagdo do Municipio junto a Caixa Econémica Federal, bem como nos
demais 6rgdos estaduais e federais, mediante o auxilio na elaboracdo e
acompanhamento de toda a documentac&o orcamentaria e institucional necessaria a
celebracdo de Contratos de Repasse, Convénios, Termos de Compromisso,
compreendendo seus respectivos andamentos, bem como na elaboracéo,
encaminhamento e acompanhamento de toda a documentacdo solicitada em

diligencias e analises técnicas solicitadas pelos analistas técnicos;



e Execucdo técnica no acompanhamento e Alimentacdo da Plataformas de
Convénios) e com toda documentacdo exigida pelos 6rgdos concedentes para a
tramitacdo dos processos;

e Orientacdo quanto aos pagamentos pelo sistema via OBTV (Ordem Bancaria de
Transferéncias Voluntarias);

e Acompanhamento de prazos de vigéncias dos projetos em execucdo e de
programas para apresentacao de projetos;

e Treinamento de, no minimo um servidor do Municipio que sera responsavel pela
intermediacdo e acompanhamento das informacfes entre o Municipio e a
contratada, caso necessario;

e Acompanhamento de processos, in loco, em Porto Alegre e Brasilia-DF, junto aos
orgaos

repassadores de recursos e articulacdo na Bancada Federal,

e Marcacao de audiéncias com autoridades afins

e Assessoria junto ao setor de RH e folha de pagamento do municipio o que
concerne ao envio do ESOCIAL

e Assessoria contabil das entregas legais do municipio.

4.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de
forma direta pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, com a efetiva prestacdo dos servicos, devendo-se atentar a carga horaria
semanal de 08 (oito) horas semanais cumpridas presencialmente e demais horas a
serem cumpridas remota.

4.2. Cabera unica e exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade
pela execucdo do objeto do contrato, assim como, 0S custos provenientes de tais
atos. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacbes exigidas, a
Secretaria solicitante ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que
devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

5. CONSTITUEM OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
HABILITACAO JURIDICA:



a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Documento de identidade do dirigente, proprietario ou socio com
poderes de administracdo, nos termos do artigo 2° da Lei Federal n. 12.037/09;
c) Declaracao que atende os requisitos de habilitacao;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) ou no
Cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e

obrigatoriamente o Municipal (Alvard de Localizagdo ou Certiddo de Inscricdo
Municipal), relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividades e compativel com o objeto contratual;

C) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de

Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual, e
Municipal do local da sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO:

a) A contratada devera dimensionar uma Equipe Técnica, privilegiando a
experiéncia nas diversas areas da contabilidade publica, prestacdo de contas
ESOCIAL, e projetos. Capaz de atender o escopo e o porte dos servi¢os requeridos,
nos prazos fixados e em conformidade com este Termo de Referéncia.

b) A empresa devera apresentar uma Equipe Técnica com, no minimo: 1 (um)
profissional com formacéo superior em contabilidade com comprovacdo de atuacao
na area de contabilidade publica no minimo 01 (um) ano em érgaos publicos como
servidor e/ou prestador de servicos; e 01 (um) profissional com experiéncia no Setor
Publico; Como diretor de projetos e gerente municipal de convénios.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:



a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias da data
designada para a apresentacdo do documento.

DECLARACOES:

a) As declaracdes a seguir relacionadas deverdo estar assinadas pelo
dirigente, proprietario ou sécio com poderes de administracao.

b) Declaragéo de que a licitante observa o cumprimento ao disposto no
Artigo 7°, XXXIIl da Constituicdo Federal, que versa sobre a proibicdo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, ficando
ciente de que a infracdo importara em clausula de rescisédo do contrato;

C) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas;

d) Declaracdo de que sua proposta econbmica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

e) Caso a empresa pretenda se valer dos beneficios previstos nos artigos
42 a 45 da Lei Complementar 123/06, devera apresentar Declaragdo firmada por
contador ou pelo dirigente, proprietario ou sécio com poderes de administragéo, sob
as penas da Lei, de que cumpre o0s requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, ou entdo, Comprovante de Inscricao
no Simples Nacional ou Comprovante da Qualidade de microempresa e empresa de
pequeno porte. A empresa que ndo comprovar seu enquadramento tera presuncao
de rendncia as prerrogativas da referida Lei, acarretando tratamento sem respectivos
privilégios.

6. EXECUCAO DO OBJETO:

6.1. A Empresa contratada devera prestar os servicos de forma direta pelo
prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva
prestacdo dos servicos, devendo-se atentar a carga horaria semanal de 08 (oito)
horas semanais cumpridas presencialmente e demais horas a serem cumpridas
remota.

7. GESTAO DO CONTRATO:



7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. A formalizac&o da contratacéo ocorrera por meio de contrato.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

7.6. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na
execucao do contrato.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento a CONTRATADA seré efetuado em moeda nacional, no
prazo de até 10 (dez) dias apoOs a emissao da Nota Fiscal e emissdo de cronograma
de atividades atestadas pelo fiscal. O pagamento sera por meio de depdsito em
contracorrente, mediante Ordem Bancaria.

8.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de
liquidacdo de qualquer obrigacéo financeira que for imposta & CONTRATADA, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

8.3. Qualguer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na
apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condicéo
para pagamento, importara na interrupcdo da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apés a regularizacao da situacao.

8.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a, paga, a fatura na data da
emissao da Ordem Bancaria.
8.5. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera

verificada a pertinéncia da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), e demais, a
retencdo do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrerd desde que esteja prevista em
regulamento que se aplique ao caso.

9. SELECAO DO FORNECEDOR:

- Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta:



9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento
de CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitacdo (Art. 75, XV, da Lei n°
14.133/2021), com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. Para fins de habilitacdo devera ser observado os requisitos exigidos
neste Termo de Referéncia.

10. ESTIMATIVA DO PRECO:

10.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 4.500,00 (quatro mil e
quinhentos reais) mensais.

ITEM ESPECIFICACAO U QT. VALOR TOTAL

Contratacdo de empresa especializada em
Assessoria, Consultoria e Execugdo Técnica de
projetos, para captacdo de recursos junto a estrutura
do Governo Federal, Governo Estadual, através de
Programas, Editais, Chamadas Publicas, dentre
outros, compreendendo: Ministérios, Autarquias,
Secretarias Estaduais, dentre outros,
compreendendo a elaboragéo de planos de trabalho,
1 preenchimento de cartas consultas, planejamento, U 12 R$ R$
desenvolvimento, encaminhamento, N 4.500,00 54.000,00
acompanhamento, e representacdo das demandas
do Municipio junto & Plataforma TransfereGov (Portal
de Convénios), dentre outras plataformas web,
Cadastro de Demandas de Transferéncias
Voluntdrias (CDTV), bem como a elaboracao,
encaminhamento, acompanhamento e atendimento a
toda documentagéo solicitada em andlises técnicas e
de toda documentacéo institucional necessaria aos
respectivos portais;

e Representacdo do Municipio junto a Caixa
Econdmica Federal, bem como nos demais 6rgdos
estaduais e federais, mediante o auxilio na

elaboracdo e acompanhamento de toda a




documentacao orcamentaria e institucional
necessaria a celebracdo de Contratos de Repasse,
Convénios, Termos de Compromisso,
compreendendo seus respectivos andamentos, bem
como na elaboracdo, encaminhamento e
acompanhamento de toda a documentacao
solicitada em diligencias e analises técnicas
solicitadas pelos analistas técnicos;

e Execucdo técnica no acompanhamento e
Alimentacdo da Plataformas de Convénios) e com
toda documentacdo exigida pelos  érgaos
concedentes para a tramitacdo dos processos;

e Orientacdo quanto aos pagamentos pelo sistema
via OBTV (Ordem Bancéaria de Transferéncias
Voluntérias);

e Acompanhamento de prazos de vigéncias dos
projetos em execucdo e de programas para
apresentacao de projetos;

e Treinamento de, no minimo um servidor do
Municipio que sera responséavel pela intermediacéo
e acompanhamento das informacfes entre o
Municipio e a contratada, caso necessario;

¢ Acompanhamento de processos, in loco, em Porto
Alegre e Brasilia-DF, junto aos 6rgaos
repassadores de recursos e articulacdo na Bancada
Federal;

e Marcacgdo de audiéncias com autoridades afins; e

¢ Visitacdo presencial na sede da contratante, com
uma carga minima de 16 horas mensais, destinada a
discusséo e levantamento de demandas, bem como
ao acompanhamento dos pleitos em andamento.
Além disso, sera garantida a prestacdo de servicos
de forma remota, em regime online, por tempo
ilimitado.

e Assessoria junto ao setor de RH e folha de




pagamento do municipio o que concerne ao envio do
ESOCIAL
e Assessoria contabil das entregas legais do

municipio.

TOTAL

54.000,00

11.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio, mediante a seguinte

dotacéo:

03 — SEC. MUN. DA ADMINISTRACAO
2005 — Man. Atividades da Administracao
3390 39 00 00 00 00 1500 — Outros Servigos de Terceiros

Quevedos/RS, 12 de fevereiro de 2025.

Tiéli Lautenschlaeger Braz
Agente administrativo




